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 خالد آزاد
 ]پتهيڪيـً “فيؽعۿ ؼٍڌي نئٍگئيخ اٿارٽيۿ زيطر“ةاد[

 

 ايڊيٽنگ جو فن ۽ ان جا اصول تحرير جي
Art and Principles of Editing in Writings 

 

 

Abstract: 
 

Editing has been introduced as an  independent  discipline in 
the  publishing  world   with    state of the art,  cutting edge  techniques, 
methodologies and know how. Advanced   tools and principles   have 
evolved and crystallized to attain its objectives, scope, and academic 
excellence and to develop latest /updated applications. Nowadays many 
Asian countries boast of large publishing institutions and corporations 
which firmly adhere to the imperatives of learning and practicing Editing 
as the be all and end all of their intellectual vision. Beside many 
universities, colleges, and teaching institutes and corporate sector 
bodies offer value added superior courses leading to master’s degrees in 
Editing .Seminars and workshops are part of the curricula there. Editing 
is an integrated organic component without editing a book, journal or a 
newspaper cannot even be imagined now. Urdu has a few articles on the 
subject, though English has an overwhelming literature on Editing. 
Present research article attempts to introduce the subject in Sindhi to 
help motivate the concerned to have training seminars and workshops 
for the interested professional editors or journalists. 

 

دّ ڪو  ‘ايڊيٽٍگ’ً ةَ ڪتابۿ رؼاني يا اصتار دي اؿاَت دهرام ھڪٍ

‘ ايڊيٽٍگ’ايت ئي اُو ۽ ةٍيادي دُغ وّر ؼيذِيّ هڃي ٿّۿ يٍُي اؿاَتي دٌيا ۾ۿ ھٌ

ةاكاَطي ُڪ ڌار َهو ۽ فً دي زيحيت رکي ٿي. ام ڪعي ئي ُڪ ڪتابۿ رؼاني 

يا اصتار دي اؿاَت تيؽتائيً ىڪيم ؼيذِي ٌَ هيٍطي “ُيۿ ديؽتائيً ام کي 

دي ڎکئي ىعزهي ىام ٌٿّ گظاريّ هڃي. ؼٍڌي ۽ اردهءَ ۾ ديتّڻيڪ ًُ  ‘ايڊيٽٍگ’

يءَ ۾ۿ ايڊيٽٍگ دي َهو ۽ فً ةاةت َ گِٽ ىّاد ڇپيم “ُيۿ پع اٌگعيغھىّمّع تي ةٍ

ً ٌّام وعيلا ۽ اقّك ىتُارف ٿي ھّم ڎيٍھڪيتعه ئي ىّاد ىُيؽع “ُيۿ ۽ ام ڎس ۾ ڎيٍ

رُيا “ًُۿ دڎًُ تَ ايڊيٽعم لاءِ ڪيتعائي ىئٍيّئم ۽ رٍُيا ڪتاب پڻ ڇپيم ىهً ٿا. 

دي  ايڊيٽٍگ دي فً ۽  تسعيع’عيّم ڀيعه ؼٍڌيءَ ۾ ھًُ تسليلي ىنيّم ۾ۿ پ

ةاةت ڄاڻ ڎيڻ دي ڪّؿؾ ڪئي هئي “ُي تَ ديئً اڳتي ُهيۿ ًُ ىنيّم  ‘اقّنً
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کي ةٍياد ةڻائيۿ ايڊيٽٍگ دي فً ةاةت دنچؽپي رکٍطڏم تّڏي پيـيّر ايڊيٽعم دا 

ؼٍڌي ’تعةيتي هرڪـاپ ىٍُلط ڪعائي ؼگِذً. ام ڪعي ًُ تسليلي ىنيّم ۾ 

تي رکڻ معهري  کي ئي ىّمّع ةڻايّ هيّ “ُي. ُتي اُّ رڪارڊ ‘تسعيع دي ايڊيٽٍگ

دي چيئعىيٍيءَ هاري دهر ۾  ڊاڪٽع غلال َهي الاٌا“ُي تَۿ ؼٍڌي نئٍگئيخ اٿارٽيۿ 

ةاةتۿ ڪعاچي ۽  ‘اؼتُياك ةيھڪ دي ٌـاٌيً ديايڊيٽٍگۿ پعهف ريڊٌگ ۽ ’

 ۿييطن زؽيًھڊاڪٽع ف ۾ . اًٌِ هرڪـاپًُئا زيطر“ةاد ۾ هرڪـاپ ىٍُلط ڪعايا

دي ىّمّع تي نيڪچع ڎٌاۿ پع ةطكؽيتيءَ ؼام اُي نيڪچع ڪٿي ةَ ‘ ايڊيٽٍگ’

 ڇپذي ٌَ ؼگِيا. 

  :ايڊيٽٍگ’ ايڊيٽنگ: نعنيٰ ۽ وصف‘ (Editing)  ايڊٽ’نفي‘(Edit)   ىام هرتم

ُيً  81ىام ٌڪتم “ُي.  ’editer‘“ُيۿ ديڪّ اقم فعاٌؽيؽي ٻّنيءَ دي نفي 

دّ ةٍياد پيّ ۽ اٌگعيغيءَ ۾ ام نفي کي  ’editer‘قطيءَ دي “صع ۾ۿ فعاٌػ ۾ نفي  

‘editor’  نکيّ هيّ ۽ ةُط ۾ فُهي قّرت هاره نفي‘edit’  ىعهج ٿيّ. اُڏيءَ ريت نفي

‘editor’  دي اؼو قّرت‘Editing’  .ع ڌاري ُي نفيۿ اؿاَتي ٌگعاٌيءَ 8791وّر دُڏي

 (8)دي ىٍُيٰ ۾ پڻ اؼتُياك ٿيڻ نڳّ. 

دي ىٍُيٰ ُيٍئً  ‘ايڊيٽٍگ’يا  ‘ايڊٽ’ڊڪـٍعيءَ ۾  -“ڪؽفّرڊ اٌگعيغي 

 نکيم “ُي: 
Edit/edit/v. & N- (edited, editing) 
1. (a) assemble, prepare, or modify (written material, 

esp. the work of another or others) for 
publication.(b) prepare an edition of (an author’s 
work) 

2. Be in overall charge of the content and arrangement 
of (a Newspaper journal etc.) 

3. Take extracts from and selects (films & tape- 
recording, etc.) to form a unified sequence. 

4. (a) Prepare (data) for processing by a computer. (b) 
Alter (a text entered in a word processor etc.) 

5. (a) Reword to correct, or to alter the emphases  
    (b) (foll. by out) remove part from a text etc.(2) 

ىٿيً ىٍُائً ۽ تفكيم کي ذًُ ۾ رکٍطيۿ اُّ چئي ؼگِذي ٿّ 

دراقم ڇٍڊڇاڻۿ تكسير ۽ ؼُڌاري هاري ام َيم کي چيّ هيٍطه “ُيۿ  ‘ايڊيٽٍگ’تَ 

هيّئم ىّاد کيۿ اؿاَت يا ٌـع/ٽيهيڪاؼٽ ڪعڻ  -ً ةَ تسعيع يا “ڊيّھديڪّ ڪٍ

هيّئم ىّاد دي  -تسعيع يا “ڊيّ /کام اڳ ڪيّ هيٍطه “ُي. ٻيً نفًٌ ۾ نکت 
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ؼُڌاريۿ ڇپائي يا  -ڇٍڊڇاڻ ڪعيۿ غيع معهري ىّاد ۽ هرداءُ صتو ڪعيۿ ؼٍّاري

ّ هيٍطه “ُي. چي ‘ايڊيٽٍگ’ٽيهيڪاؼٽ ڪعڻ دي لائق ةٍائڻ هاري َيم کي  /ٌـع 

ٿي ‘ ؼُڌاره’يا ‘ ڇٍڊڇاڻ’ۿ ‘تكسير’ۿ ‘درؼتي’دي ىٍُيٰ  ‘ايڊيٽٍگ’ىضتكع نفًٌ ۾ 

 ؼگِي ٿي. 

 ىيڊيا  دّ اقىلاح َال وّر تي ‘ايڊيٽٍگ’ قسم:  ي اوهيت ۽ ان جا ايڊيٽنگ ج

  دي ُيٺيً ٻً ؿُتً ۾ ڪتب “ٌطه هيٍطه “ُي: 

 تسعيع يا نکت هاري ىّاد دي ايڊيٽٍگپعٌٽ ىيڊيا : 

 هيّئم ىّاد دي ايڊيٽٍگ  –: “ڊيّ انيڪٽعاٌڪ ىيڊيا 

دّ ىلكطۿ ىّاد دي ڇٍڊڇاڻ ڪعي܀ ‘ ايڊيٽٍگ’ديتّڻيڪ ٻٍِي ؿُتً ۾ 

ؼٍّاري܀ درُؼت ڪعي܀ غهىيّم ۽ غيع معهري ؿيّم ڪڍي܀ هرداءُ صتو -ؼُّڌي

ٽيهيڪاؼٽ ڪعڻ دي لائق ةٍائڻ “ُيۿ پع ديئً تَ ًُ /ڪعيۿ ڇپائي يا ٌـع

)پعٌٽ ىيڊيا(  ‘تسعيع يا نکت هاري ىّاد دي ايڊيٽٍگ’تسليلي ىنيّم دّ دائعه رڳّ 

)انيڪٽعاٌڪ ىيڊيا( دّ ‘ “ڊيّ هيّئم ىّاد دي ايڊيٽٍگ’تائيً “ُيۿ ام ڪعي 

 ىّمّع ًُ ىنيّم دّ زكّ ٌَ “ُي.

وّر   (Discipline)ُڪ ڌار َهو  دّ ڪو ‘ايڊيٽٍگ’ديئً تَ اؿاَتي دٌيا ۾ 

ىتُارف ٿي چڪّ “ُيۿ ام ڪعي ًُ ڪو دي ىلكطۿ دائعيۿ ؼکيا ۽ اؼتُياك دي 

ً دطيط ۽ ٌّام وعيلا ۽ اقّك ىتُارف ٿي رُيا “ًُ. يّرپۿ ھّم ڎيٍھؼهؽهي ۾ ڎيٍ

“ىعيڪاۿ “ؼٽعيهيا ۽ ايـيا دي ڪيتعم ئي ىهڪً دا هڎا هڎا اؿاَتي اداراۿ تٌٍييّم 

دي َيم کي لازىي  ‘ايڊيٽٍگ’ٍذً اؿاَتي ؼهؽهً ۾ ھرڳّ پٍ ۽ ڪيپٍيّمۿ ٌَ

دي َهو دي ؼکيا ۽ ٌّم وّر وعيلً دي اؼتُياك تي  ‘ايڊيٽٍگ’ؼيذًِ ٿيّمۿ پع 

پڻ زهر ڎيً ٿيّم. ؼاڳيءَ وعحۿ  دٌيا دي ڪيتعيً ئي ىهُڪً دّم يٌّيّرؼٽيّمۿ 

ّىا ڪّرس ۽ ڪانيخَۿ تعةيتي ادارا ۽ ڪارپّريـٍّمۿ ايڊيٽٍگ دي َهو ۽ فً تي ڊپه

ۿ ؼٍگاپّر (OUP)ىاؼٽعس ڊگعيّم پڻ “ڇي رُيّم “ًُ. اهڪؽفعڊ يٌّيّرؼٽي پعيػ 

ڪػ ّاىيغهم ةُ  ۿ(Penguin Books)ۿ پئٍگّئً ةُّڪػ  (SBC)ةُّڪ ڪائٌّؽم

(Amazon Books) ُڪػّۿ نتعٽي ة (Liberty Books)  چائٍا يٌّيّرؼم پعيػ ايٍڊ

ٍذي ُع ھاؿاَتي ادارا ٌَ رڳّ پٍ ۽ ٻيا َانيي(CUPP)پتهيڪيـً ڪارپّريـً نييٽڊ 

تسعيع دي ايڊيٽٍگ کي لازىي ؼيذٍِطا “ًُۿ ةهڪَ ايڊيٽٍگ دي فً ةاةت ؼکيا دا 

 پعهگعال ۽ تعةيتي هرڪـاپ پڻ ڪعائيٍطا رٍُطا “ًُ. 
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ايڊيٽٍگ دي ؿُتي دي اُييت هڌڻ ۽ ام ڎس ۾ تعكيءَ کام پّءِ ديتّڻيڪ 

تُارف ڪعائيۿ لاڳُّ ڪيا پيا هڃًۿ پع دٌيا اٌطر ًُ َهو دا ٌتِ ٌّام وعيلا ۽ اقّك ى

تي ٌَ تَ اڳ ڪي اقّك همر ٿيم “ًُ ۽  ‘ايڊيٽٍگ دي فً ۽ َهو’ديئً تَ اؼام هٽ 

ٌَ ئي ام ىّمّع تي ڪّ نيکۿ ىلانّ يا ىنيّم ىهي ٿّۿ ام ڪعي ئي اؼام ًُ 

هّئً ۽ ةٍيادي ڳانِيً ھدي ىضتهف پ ‘ؼٍڌي تسعيع دي ايڊيٽٍگ’ىنيّم ۾ صانف 

 دي ڪّؿؾ ڪٍطاؼيً.دّ دائغه هٺڻ 

 :ايت ئي ڌيام وهبۿ ڎکيّ ۽ ھديئً تَ ٌ ‘ايڊيٽٍگ’ ايڊيٽنگ جي ڪم لاءِ ناحيل

دهرام ُڪ ايڊيٽع دّ ذٍُي وّر  ‘ايڊيٽٍگ’ةاريڪ ةيٍيءَ هاره  ڪو “ُيۿ ام ڪعي 

پُعؼڪّم ُئڻ لازىي “ُي. ديئً تَ ُڪ ايڊيٽعۿ تسعيع يا ىُؽّدي دي تكسير 

ڪعي܀ غهىيّم ڪڍي܀ معهري هاڌارا ۽ ؼُڌارا ڪعي܀ غيع معهري ؿيّم زظف 

ام ڪعي ُيءُ ڪو ُهٍطڏ  -ڪعي܀ زتيي ؿڪم ڎيئيۿ ڇپائيءَ لاءِ تيار ڪٍطه “ُي

ً اُڏي ڊهائيػ دي ُهٍطي܀ ىاڻًِ دي ھيا ٻي ڪٍ ٽي هيءَ -عيءَ د”رام܀ ريڊيّھڪچ

دي ڪو لاءِ ‘ ايڊيٽٍگ’ٌٿّ ڪعي ؼگِذي. -ڦعٌطي يا ڳانِائيٍطي  -هچ ۾܀ ُهٍطي

ً صهم ديۿ ُڪ صاىّش ۽ پُعؼڪّم ىازّك دي معهرت ٌُّطي “ُي تَ ھةٍا ڪٍ

ديئً ُڪ ايڊيٽعۿ ىؽّدي دي تكسيرۿ ڇٍڊڇاڻ ۽ درؼتيءَ دّ ڪو “ؼاٌيءَ ؼام 

ً ةيياري يا ڎکيً ھڪ ايڊيٽع دي پعيـاٌيً ۾ ىُتتلا ُذڻ يا ڪٍڪعي ؼگِي. ُ

ايت ةاريڪ ةيٍيءَ هاره ڪو ٌٿّ ڪعي ھُئڻ د”رام پڻ ايڊيٽٍگ دّ ٌ زانتً ۾

 The Copy Editor’sٍذي ڪتاب ھپٍ (Amy Einsohn)ؼگِذي. اييي “ئٍؽًُّ 

Hand Book: A guide for Book Publishing and Corporate  ِ۾ ايڊيٽٍگ لاء

 گِعةم ىازّك ةاةت نکي ٿي:
‘Find a quiet place to work, don’t try to do you work in 
front of  TV... find a place, where you can concentrate and 
avoid distraction… take a trip to the beach- clear your head 
and then you can take a fresh look at the paper and see 
what is ready in the page’. (3) 

ڪو ڪعڻ لاءِ ُڪ پعُؼڪّم داءِ ڳّنيّۿ ُهٍطڏ ٽي هيءَ د”رام ’يٍُي: 

ڪو ڪعڻ دي ڪّؿؾ ٌَ ڪعيّ... اُڏيءَ داءِ ڳّنيّۿ دتي اهُام 

ً ةَ صهم کام ةچي ؼگِّ. ھڪو تي ىڪيم ڌيام ڎيئي ؼگِّ ۽ ڪٍ

ٌڪعي هڃّۿ  ٿي ؼگِي تَ ٿّري ديع لاءِ ؼيٍڊ دي ڪٍاري تي ؼيع لاءِ

ٍذي ھام کام پّءِ اهُام پٍتَ ديئً اهُام دّ ذًُ پُعؼڪّم رُي. 

 ‘ تع ڪو ڪعي ؼگٍِطا.ھڪو تي ُڪ ٌٌع هدِّۿ تڎًُ ئي اهُام ة
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دي ڪو دي ‘ ايڊيٽٍگ’ىٿيام ىحاك قعف ام ڪعي ڎٌا هيا “ًُ تَ ديئً 

 اُييت تي رهؿٍي هدِي ؼگِذي تَ ُي ڪو ڪيتعه ٌَ ڳُّڏُّۿ پُعىغغۿ ڌيام وهب ۽

دي اُييت دّ اٌطازه پڻ نڳائي  فً معهري “ُيۿ ۽ ام ڳانَِ ىام ئي ًُ َهو ۽

 ؼگِذي ٿّ.

  ديئً تَ ىٿي ذڪع ڪيّ هيّ “ُي تَ دٌيا  ايڊيٽنگ جا ةنيادي اصيل:تحرير جي

ً ٌّام وعيلا ۽ اٌطاز ىتُارف ھّم ڎيٍھدي َهوۿ اقّنً ۽ فً ةاةت ڎيٍ ‘ايڊيٽٍگ’اٌطر 

ىنيّم ؼٍڌي تسعيع دي ايڊيٽٍگ دّ ازاوّ ڪعي ٿي رُيا “ًُۿ پع اؼام دّ ُي 

اُو  ۿٿّۿ ام ڪعي ًُ ىنيّم ۾ ؼٍڌي تسعيع دي ايڊيٽٍگ کي ئي ةٍياد ةڻائي

 ڳانِيً دّ دائغه هرتّ هيٍطه.

ىهڪيۿ ةيً الاكّاىي ۽ ’ پاليسيءَ جو خيال رکڻ:ملڪي، بين الاقوامي ۽ ادارتي  .1

ۿ ايڊيٽٍگ دّ ُڪ ةٍيادي ۽ اُو دّ صياك رکڻ ۽ ام کي يليٍي ةٍائڻ ‘ادارتي پانيؽيءَ

ٍذي رهاٌي ۽ تضهيلي ؼگَِ “ُع نکٍطه هيٍطه “ُي. ام ھدغ “ُي. ُڪ نيکڪۿ پٍ

ڏي ھڳانَِ ؼام ؼٍطس ڪّ هاؼىّ ٌَ ٌُّطه “ُي تَۿ اؿاَتي اداري دي پانيؽي ڪ

ڏيّم ڳانِيّم اچً ٿيّم܁ ةيً ھڏيّم ڪھ“ُي܁ ىهڪي ۽ كّىي پانيؽيءَ ۾ ڪ

 “ُي܁ٌُّطه ۽ كاًٌٌّ دي پاؼطاري ڪعڻ لازىي  ڏم كاَطمھالاكّاىي وّر تي ڪ

ّ  ؼڀ کام اهك ام ڳانَِ کي   ُُ اُّ ڪو ُڪ ايڊيٽع دّ ڪو ٌُّطه “ُي تَ 

يليٍي ةٍائي تَۿ ام تسعيع يا ىؽّدي ۾ ڪا اُڏي ڳانَِ تَ ٌَ “ُيۿ ديڪا ىهڪيۿ كّىيۿ 

ةيً الاكّاىي ۽ ادارتي پانيؽيءَ دي صلاف ُذي. ُڪ ؼٺّ  ايڊيٽعۿ تسعيع کي 

ٍذي ىهڪيۿ كّىي ۽ ادارتي پانيؽي ىّدب تكسير ۽ درؼت ڪعيۿ ڇپائيءَ لاءِ ھپٍ

. پانيؽيءَ دي ڎس ۾ۿ ُڪ ذىيّار اؿاَتي اداري ۽ ام دي ايڊيٽع کيۿ “ُي ىّڪهيٍطه

 ٍذي اؿاَتي ڪيً دي ؼهؽهي ۾ۿ ُيٺيً ڳانِيً دّ صياك رکڻ گِعدي:ھپٍ

 ّر اٌؽام ذات دي ڇا تسعيع ۾ ڪّ اُڏه ىّاد ؿاىم تَ ٌَ “ُيۿ ديڪّ َيّىي و

 رٌگۿ ٌؽمۿ ٻّنيۿ ىظُب يا ىؽهڪ دي صلاف تُكب يا ىت ڀيط تي ٻڌك  ُذي܁

  ڇا تسعيع ۾ ڪّ اُڏه ىّاد تَ ؿاىم تَ ٌَ “ُيۿ ديڪّ اٌؽام ذات دي ىذيَّي

 ڀلائيءَ دي صلاف ۽ ةٍيادي اٌؽاٌي زلً دي اٌسعافيءَ تي ٻڌك ُذي܁

  هڪي دؼتّر يا كاٌّم دي تَ ٌَ “ُيۿ ديڪّ ىُ ؿاىم ڇا تسعيع ۾ ڪّ اُڏه ىّاد

 صلاف هرزي ڪٍطه ُذي܁

  َڇا تسعيع ۾ ڪّ اُڏه ىّاد تَ ٌَ “ُيۿ ديڪّ “ئيٍي ۽ رياؼتي ادارم ۽ اَهيٰ َطني

 ؼام ىتكادل ُذي܁دي فيكهً 
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  ڇا تسعيع ۾ ڪا اُڏي ڳانَِ تَ ؿاىم تَ ٌَ “ُيۿ ديڪا ام اؿاَتي اداري دي

 ىعهج پانيؽيً صلاف ُذي܁

 کي اڳتي ُهي َطانتي ىُاىهً ھَِ ؿاىم تَ ٌَ “ُيۿ دٍڇا تسعيع ۾ ڪا اُڏي ڳان ً

 ً دي درؼتيءَ دي تكطيق ٌَ ٿي ؼگِي܁ھ۾ درؼت جاةت ٌَ ڪعي ؼگِذي يا دٍ

ىهڪيۿ كّىي ۽ ادارتي ’ُڪ ايڊيٽع دّ ڪو “ُي تَ ُّ ىّاد کي 

پع ام قّرت ۾ نيکڪ دّ پڻ زق  ۿُيٺ ايڊٽ ڪعيۿ ڇپائيءَ لاءِ ىّڪهي‘ پانيؽي

ُڏيً پانيؽيً کام اڳ ئي “گاَُ ُذي يا کيػ “گاَُ ڪيّ هڃي. اُّ “ُي تَ ُّ يا تَ ا

 يا ٌَ!  ٿّ ت ٿئيھيپڻ نيکڪ دّ زق “ُي تَ ُّ اُڏيً پانيؽيً ؼام ؼ

ً ةَ تسعيع يا ىؽّدي ۾ ىتً ۽ ىُهّىات دّ ھڪٍ متن ۽ معلومات جي درستي: .2

ايت معهري “ُي. اٌگعيغيءَ ۾ ًُ ھڪٍطڏ( ُئڻ ٌھ)هكت ؼام ٺ ‘اپ ٽّ ڊيٽ’درُؼت ۽ 

ةَ چٌّطا “ًُۿ ڇاڪاڻ تَ ًُ ىعزهي  Development Editingكؽو دي ايڊيٽٍگ کي 

تي ُڪ ايڊيٽع تسعيع دي ىتً ۾ هاڌارا ۽ ؼُڌارا ڪعي܀ معهرت “ُع فّٽ ٌّٽ نکي܀ 

کٽُم ىُهّىات ؿاىم ڪعيۿ غيع معهري ؿيّم ۽ هرداءُ صتو ڪعي ُڪ تسعيع کي 

 ي لائق ةڻائيٍطه “ُي. تع قّرت ۾ۿ ڇپائھة

ىُهّىات دي ُڪ ةَ ٌٍڍڏي غهىي يا کّٽۿ ُڪ تسعيع يا ىُؽّدي  دي 

ىُياري ُذڻ تي ؼّانيَ ٌـام نڳائي ؼگِي ٿيۿ ام ڪعي ُڪ ايڊيٽع کيۿ ام ڳانَِ 

ً ةَ تسعيع يا ىؽّدي ۾ ديڪا ةَ ىُهّىات ڎٌم ھدّ ةيسط صياك رکڻ گِعدي تَ ڪٍ

ئي  ىؽّدي دي ىتً دي ىُهّىات کي درؼت  “ُيۿ ؼا قسير ۽ اپ ڊيٽ “ُي. ايڊيٽع

ڪٍطه يا ام دي درؼتيءَ دي تكطيق ڪٍطه. ايڊيٽع ئي ىؽّدي ۾ ؿاىم اٌگً اکعم 

ڪعي. کٽُم ىُهّىات دّ هاڌاره ڪٍطه “ُي  Cross-checkع چڪاؼيۿ يٍُي ھکي ٻي

۽ ىّدّد ىُهّىات کي اپ ٽّ ڊيٽ ڪٍطه “ُي. اُڏيءَ وعح ُڪ ايڊيٽع ئي تسعيع يا 

غيعمعهري ڳانِيّم ۽ تسعيع ۾ ىّدّد هرداءُ صتو ڪٍطه “ُي. صاص وّر ىؽّدي ۾ 

تي پعاڻيً تسعيعم کي ايڊٽ ڪعڻ هكتۿ ُڪ ايڊيٽع کي تيال گِڻي ىسٍت ڪعڻي 

چٌّطا “ًُ. ام ڪعي ُڪ ايڊيٽع  Development Editing۽ ام کي ئي  -پٌّطي “ُي

 ديۿ لاڳاپيم ىّمّع تي گعفت ُئڻ لازىي “ُي. 

ىتً ۽ ىُهّىات دي درؼتيءَ د”رام ُڪ ؼُٺي ايڊيٽع کي ُيٺيً ڳانِيً تي  

 ڌيام ڎيڻ معهري “ُي. 

 ڇا تسعيع ۾ ُڪ هامر ٍَّامۿ ىٍاؼب ؿعهَات ۽ ةاىلكط پُڄاڻي “ُي܁ 

  ڇا تسعيع ۾ ُڪ هامر ىعڪغي صياك(Central Idea) ىّدّد“ُي܁ 
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  ڪٿي  -“ًُڇا تسعيع ۾ ىّدّد اٌگ اکع ۽ تاريضّم هغيعن درؼت ۽ اپ ڊيٽ

 ً فّٽ ٌّٽ نکڻ دي معهرت تَ ٌَ “ُي܁ ھڪٍ

  ڇا تسعيع ۾ ىّدّد پئعاگعاف ُڪ ٻئي ؼام تؽهؽم ۾ “ًُ܁ ڇا تسعيع ۾ ؿاىم

 ُع پئعاگعافۿ تسعيع دي ةٍيادي صياك ؼام تؽهؽم ۾ “ُي ܁
  ڇا پئعاگعافً هچ ۾ ىّدّد دُيهً ۾ ىلكط هامر ۽ چِٽّ “ُي܀ غيع معهري وّانت

 اىلكط “ًُ܁ ةذاءِ دُيلا ٌٍڍڏا ۽ ة

  ڇا تسعيع۾ ڪٿي ڪي نفي يا ديلاۿ نکڻ يا ڪيپّز ڪعڻ کام تَ رُذي ٌَ هيا

 “ًُ܁ 
  ڇا تسعيع ۾ غيع معهري ىّاد ۽ ديهً دّ هرداءُ تَ ٌَ “ُي܁ 

ايڊيٽٍگ دهرام ُڪ تسعيع يا ىُؽّدي دي ٻّني ۽  درست ٻولي ۽ معياري لهجو: .3

“ُي تَ ديئً ام ٻّنيءَ ايت معهري ھو رکڻ ٌھڏه ۽ َال فھذي کي ىُياريۿ ُڪذھن

دي نؽاٌي داگعافيءَ ۾ رٍُطڏ ُع ىاڻِّۿ تسعيع کي “ؼاٌيءَ ؼام پڏُي ۽ ؼيذِي 

ؼگِيۿ ۽ ام ىام فائطه هٺي ؼگِي. ؼٍڌي ٻّنيءَ ۾ ڪيتعائي نفي ۽ اقىلاح اُڏا 

ذً ۽ ىساهرم “ڌارۿ  انڳ انڳ ھ“ًُۿ ديڪي ىضتهف َلائلً ۽ صىً ۾ۿ اُتي دي ن

ٍذي تسعيع ھً ٿا. اُڏيءَ وعح ُڪ نيکڪ يا ىسلق ةَۿ پٍىٍُائً ۾ اؼتُياك ڪيا هڃ

ذّ ۽ ٻّني اؼتُياك ڪٍطه “ُيۿ ديڪّ ؼٍطس “ؼپاس ۽ ھ۾ فىعي وّر اُّ ئي ن

ّ تسعيع دي ٻّني ُڪذ ُُ ڏي ۽ ىُياري ھَلائلي دّ “ُي. اُّ ايڊيٽع دّ ڪو “ُي تَ 

ً ةَ ُڪ ھرکي ۽ تسعيع ۾ ىّدّد نفي ۽ اقىلاح َال ىعهج ُذًۿ ديڪي ڪٍ

لي يا صىي دي ٌـاٌطُي ڪعڻ ةذاءِۿ ىذيَّي وّر ؼيّري صىي دي ٌيائٍطگي َلائ

و ۽ “ؼام ةٍائڻ لاءِۿ ھڪً. ام ڪعي ُڪ ؼٺّ ايڊيٽعۿ تسعيع دي ٻّنيءَ کي َال ف

ڎکُيً ۽ گِڻ ىٍُائً اقىلازً ۽ نفًٌ کي َال ىعهج نفًٌ ۽ اقىلازً ۾ تتطيم 

ذً ةاةت ھي ۽ ام دي نام ڪعي اُّ معهري “ُي تَ ُڪ ايڊيٽع کي ٻّن ڪٍطه “ُي.

 چڱي هاكفيت ُذي.

ذي ةاةت ىاُعم دا ڪيتعائي صياك ۽ ٌٌعيا ھؼٍڌي ٻّنيءَ دي ىُياري ن

ّم ايٍطا رٍُطا “ًُۿ پع ؼعڪاري وّر تي اؼام هٽ درؼي ڪتاةً دي ٻّني ۽ ِؼاى

ذي کي ئي ىُياري كعار ڎٌّ هيّ “ُي. ام ڪعي ُڪ ؼٺي ايڊيٽع دّ اُّ ڪو “ُي ھن

ذي کي ھکي ايڊٽ ڪعڻ هكتۿ ؼٍڌي درؼي ڪتاةً دي ٻّني ۽ نتَ ُّ ؼٍڌي تسعيع 

 “ڎه رکي. 

 .ً ڎس ۾ ُڪ ؼٺي ايڊيٽع کي ُيٺيً ڳانِيً دّ صياك رکڻ معهري “ُيھ
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 وۿ “ؼام ۽ ؼيذَِ دّڳي “ُي܁ھڇا تسعيع دي ٻّني َال ف 
 ذّ اؼتُياك ٿيم “ُي܁ ھڇا تسعيع  ۾ ٻّنيءَ دّ ُڪ ۽ ىُياري ن 
  ىٍُيٰ ۽ ىلكط هامر “ُي܁ڇا تسعيع ۾ ؿاىم ديهً دي 

  ڇا تسعيع ۾ اُڏا نفي ۽ اقىلاح تَ ٌَ “ًُۿ ديڪي ؼٍڌ دي ىضتهف

 صىً ۾ ڌار ڌار ىٍُائً ۾ اؼتُياك ڪيا هڃً ٿا܁

  ڇا تسعيع ۾ اُڏا نفي يا اقىلاح تَ ٌَ “ًُۿ ديڪي َال ىعهج ٌَ “ًُ ۽

 اًٌِ دي ىٍُيٰ ڎؼڻ لاءِ نغت دّ اؼتُياك ڪعڻّ پّي܁

ةيً الاكّاىي اؿاَتي اقّنً ىّدبۿ گعاىع ۽  نشانيون:گرامر ۽ بيهڪ جون  .4

پع  -ڪ دي ٌـاٌيً دّ صياك رکڻۿ ُڪ ايڊيٽع ٌَ پع پعهف ريڊر دّ ڪو “ُيھةي

اؼام هٽ ائيً ٌَ “ُي. اؼام هٽ پعهف ريڊر قعف قّرتضىي دي غهىيً کي درُؼت 

ڪ دي ٌـاٌيً دي درؼت اؼتُياك دّ ڪو ةَ ھڪٍطه “ُيۿ دڎًُ تَ گعاىع  ۽ ةي

يٽع کي ئي ڪعڻّ ٌُّطه “ُي. ام ڪعي ُڪ ؼٺي ايڊيٽع کيۿ تسعيع ۾ گعاىع دي ايڊ

ڪ دي ٌـاٌيً دي قسير اؼتُياك کي يليٍي ةٍائڻ ھغهىيً دي درؼتي ۽ ةي

ڪ دي ٌـاٌيً دي درؼت اؼتُياك لاءِ ُڪ ؼٺي ايڊيٽع ھگِعدي. ؼٍڌي تسعيع ۾ ةي

ؿيش دّ ىنيّم  ۿ هازط ةضؾ‘ڪ دّم ٌـاٌيّمھةي’کي ىعزا كهيچ ةيگ دّ ىنيّم: 

۽ ڊاڪٽع ‘ ڪ دّم ٌـاٌيّمھةي’ۿ ؼعاج دّ ىنيّم ‘ڪ دّم ٌـاٌيّمھهكف يا ةي’

معهر پڏُڻ گِعدً. ُي ؼيّرا ‘ ڪ دّم ٌـاٌيّمھةي’ييطن زؽيً دّ ىنيّم ھف

ىنيّمۿ ؼٍڌي نئٍگئيخ اٿارٽيءَ دي ڇپيم ۽ َهي ٌّاز “ريؽع دي ىعتب ڪيم 

دي ۾ ُڪ ٍُڌ ىّدّد “ًُ. ةيِڪ ‘ ٻّنيءَ دّ ةچاءُ ۽ اًٌِ دّ اؼتُياك’ڪتاب 

 ٌـاٌيً دي اُييت  ۽ اًٌِ دي اؼتُياك دي ڎس ۾ۿ ڊاڪٽع فھييطن زؽيً نکي ٿي:

م اکعمۿ ؼادم يا ىعڪب ۽ پيچيطن نفًٌۿ نفًٌ ھاؼام دي ڳانِائڻ ى’

دي دّڏمۿ ڳٽُڪً ۽ ديهً هغيعن دي هچ ۾ ديڪي هِٿيّمۿ هكفاۿ 

ُيّم ۽ ؼّانيَۿ تيٍائي يا ؼاُيّمۿ زهرائتا يا ُهڪا تاجعۿ لاُيّمۿ چاڏ

َذب دا دظةا ًاُع ٿيٍطا “ًُۿ تسعيع يا نکت ۾ اًٌِ کي ڪيئً 

ار ةٍا فعق دي پڏٍُطڏ تائيً ىڪيم وّر ىٍتلم ھًاُع ڪذيۿ دّ اً

ّلۿ چٽائي ۽ همازت ؼام پڏٍُطڏ تائيً ھٿي ؼگِي܁ ىٍُيٰ ۽ ىف

چائڻ لاءِ ديئً ڪٍڌ دي ڌهڻۿ ڀعهمءَ دّ کڄڻۿ ٌڪ کي ىّڏه ڎيڻۿ ھپ

ً دا اؿارا ۽ ٻيّم اُڏيّم ؿيّم ىطدگار ٿيٍطيّم “ًُۿ تيئً تسعيع ُٿ

۾ پڻ ڪي ٌـاٌيّم ٌُّطيّم “ًُۿ ديڪي ڳانَِ دي تاجع کي پڏٍُطڏ 
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چائڻ دّ ڪو ڪٍطيّم “ًُ. اُي ھدي ذًُ تائيً ديئً دّ تيئً پ

ڏا ذريُاۿ وعيلا ۽ اُڃاڻ “ًُۿ ھڏيّم ٌـاٌيّم “ًُۿ يا اُي ڪھڪ

ً تاجع کي ديئً دّ ھئيً صياك يا ڪٍديڪي نکٍطڏ کام پڏٍُطڏ تا

ڪ دي ھچائڻ ۾ ىطدگار ٿي ؼگًِ ٿا܁ اُي پڪ ؼام ةيھتيئً پ

ٌـاٌيً دي قّرت ۾ ڪي ةٍيادي َلاىتّم “ًُۿ دً کي ڄاڻڻ ۽ 

 Basic tools of“ؼيذِڻ تيال معهري “ُي. اٌگعيغي ۾ اًٌِ کي 

good writing” .(4) ‘)ؼٺي تسعيع دا ةٍيادي ذريُا( ؼڎيّ هيٍطه “ُي 

ڪ دي ٌـاٌيً کام ؼّاءِ ُڪ ؼٺي ايڊيٽع کي گعاىع ۽ ٻّنيءَ دي ڄاڻ ھةي

دّ ُذڻ ةَ معهري “ُي. ؼٍڌيءَ تي ارده ۽ ٻيً ٻّنيً دي اجع دي ڪعيۿ اؼام هٽ 

دي قيغً دي اؼتُياك ۾  ‘ىؤٌث -ىظڪع’۽  ‘ديٍ -هازط’اڪحع تسعيعم ۾ 

مييعي کام پّءِ ةَ  غهىيّم ٿي هيٍطيّم “ًُ. ام کام ؼّاءِ ديهي ۾ مييع دي اؼتُياك

 ۽ ٌسّي ىؽئلا ةَ اڪحع ڎؼڻ ۾ ايٍطا “ًُ. پڇاڏيً دّ اؼتُياك ۽ ٻيا اُڏا قعفي

اًٌِ ڳانِيً دّ صياك کي ُتي چٍط ىحاك پيؾ ڪذً ٿا. ُڪ ؼٺي ايڊيٽع 

 ڪعڻ معهري “ُي:

ىؤٌث ۽ اردهءَ ۾ ‘ دك’۽ ‘ ىّؼو’ؼٍڌيءَ ۾  (: دٍػ ۽ َطد دّ درؼت اؼتُياك:8ىحاك )

ىظڪع ۽ اردهءَ  ۾ ىؤٌث ‘ ڪتاب’۽  اهلادۿ ‘“هاز’ؼاڳيءَ وعح ؼٍڌيءَ ۾ ىظڪع “ًُ. 

“ًُ. اُڏا ٻيا ڪيتعائي نفي “ًُۿ دً دّ قيغّ ؼٍڌيءَ ۾ ىظڪع “ُي تَ اردهءَ ۾ 

ىؤٌث ۽ دي ؼٍڌيءَ ۾ ىؤٌث “ُي تَ اردهءَ ۾ ىظڪع! ام ڪعيۿ ڪيتعائي نيکڪۿ 

ياك ٌَ ڪعي ؼگٍِطا اردهءَ دي اجع دي ڪعيۿ ديهً ۾ دٍػ ۽ َطد دّ درؼت اؼتُ

 “ًُ.  اُڏا چٍط ديلا ُتي ىحاك وّر ڎدً ٿا:

 دٍػ ارده ديهّ دٍػ ؼٍڌي ديهّ

 ىؤٌث اڄ ىّؼو ڎاڍي ٿڌي “ُي
        نڈآج موسم بہت

 ىظڪع

 ىؤٌث دك چّي ٿي تَ .....
 کہ۔۔ ہا   دل کہہ

 ىظڪع

 ىظڪع تُّام دّ “هاز ؼٺّ “ُي
 آپ کی آو ز  چھی  

 ىٌّث

 ىظڪع کڻي اچٍذّ ڪتاب ھپٍ
  پنی کتاب لے کر آئیں

 ىٌّث

۽ ‘ عيًھپ’ڪيتعائي نيکڪ نفًٌ:  ٻيّ ىحاك: دي درؼت اؼتُياك دّ ُڪ دٍػ

يا ام كؽو دي ٻيً نفًٌ ۾ فعق ٌَ ڪعي ‘ ؼاڳئي’۽ ‘ ؼاڳي’ /‘ ٻئي’۽  ‘ٻي’ /‘عئيًھپ’

دّ اؼتُياكۿ  ‘ُيغي’ؼگٍِطا “ًُ. دراقم اُڏم يا ام كؽو دي ٻيً نفًٌ دي هچ ۾ 
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اڳيام ايٍطڏ اؼو دي دٍػ دي تتطيهيءَ تي “ڌاريم ٌُّطه “ُي. يٍُي ُيغي دي 

 اؼتُياك ؼام ئيۿ اڳيام ايٍطڏ اؼو دي دٍػ دّ تُيً ٿيٍطه “ُيۿ ىحاك:  

  دي ‘܂ ’کاٌپّءِ  ‘ڳ’܀ ىظڪع: ًھڎيٍاؼڪّك هيٍطس. ) تي ًھڎيٍؼاڳئي

 اؼتُياك ؼام دٍػ دّ تتطيم ٿيڻ(  
  دي اؼتُياك ٌَ ٿيڻ ‘܂ ’کاٌپّءِ  ‘ڳ’܀ ىٌّث: راتدّ هاپػ ايٍطس.  ) راتؼاڳي

 ؼام دٍػ دّ تتطيم ٿيڻ(  
  ىظڪع( –تي .... )ؼاك  ؼاكٻئي 
  ىٌّث( –تي ... )تاريش  تاريشٻي 
 ىظڪع( -يٍّھ۾ ئي ... )ى يٍيھىعئيً ھپ 
 ىٌّث(( -۾ ئي ...)ٽياُي ٽياُيءَعيً ھپ 

۽  ‘مييع’ُڪ ئي ديهي ۾  (: مييع ۽ مييعي پڇاڏيءَ دّ درؼت اؼتُياك:2ىحاك )

دّ گڎيم اؼتُياك ةَ اڪحع ڪعي اؼام کي ؼٍڌي تسعيع ۾ ڎؼڻ ۾  ‘مييعي پڇاڏيءَ’

ايٍطه “ُيۿ ديڪّ ةهڪم غهه “ُي. ُڪ ؼُٺي ايڊيٽع کيۿ ديهي ۾ مييع ۽ فُم 

پّيام مييعي پڇاڏيءَ دي درؼت اؼتُياك دي صتع ُئڻ گِعدي. ُتي چٍط اُڏا ديلا 

 ىحاك وّر ڎدً ٿا:

 ’ؼام گڎ درؼت ديهّ( )ىّم()مييع ‘. تَ اُا ڳانَِ ؼٺي ٌَ “ُيّ چي ىّم 
 ’ىاٌػ()فُم پّيام مييعي پڇاڏيءَ ‘. تَ اُا ڳانَِ ؼٺي ٌَ “ُي چيّىاٌػ( 

 ؼام درؼت ديهّ(
 ’مييع )ىّم( ۽ مييعي پڇاڏيءَ ‘. تَ اُا ڳانَِ ؼٺي ٌَ “ُي ىّم چيّىاٌػ(

 )ىاٌػ( ؼام غهه ديهّ(
دي غهىي گِٽ ڪٍطه “ُيۿ پع ؼٍڌي ديتّڻيڪ ُڪ ؼٺّ نيکڪ ام كؽو 

تسعيعم ۾ اؼام کي ڪٿي ڪٿيۿ دُيهي ۾ مييع ۽ مييعي پڇاڏيءَ دّ گڎيم 

اؼتُياك ڎؼڻ ۾ ايٍطه “ُي. اُڏي قّرت ۾ اُا ايڊيٽع دي ذىيّاري ٿئي ٿي تَ ُّ ام 

 كؽو دي غهىيءَ کي درؼت ڪعي.

ؼگِاره ةٍائڻ لاءِ دي “هازم يٍُي ڊگًِ ؼُعم کي ىتسعڪ ۽ ‘ اهُءَ’۽ ‘ اِي(: ’1ىحاك )

‘ اهُ’۽ ‘ اِي’اؼام کي ؼٍڌي تسعيع ۾ گِڻّ ڪعي “هازم  دّ اؼتُياك:‘ ُيغي ۽ زةع’

 )ءَ( دّ اؼتُياك ڎؼڻ ۾ ايٍطه “ُيۿ‘ ُيغي ۽ زةع’يٍُي ڊگًِ ؼُعم پّيام 

 (: 8) ىحاك 

 ’دّ ٌٌاره هاَُ دّ ٿّ نڳي. ىٺيءَڀٽ تامۿ  گڊي‘ 
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 ’ع ىام ىّٽيػ تَ ٌئيً ڪّٽ ايٍطس.ھؿ ىٺي ‘ 
 (:   2) ىحاك

 ’ دي ً  ‘۾ ىٺاس “ُي. گفتگّءَُُ
 ’ َاٿػ. گفتگّڇا ت‘ 

دّم ٻَ قّرتّم ڎيکاريّم هيّم  -‘ گفتگّ’۽ ‘ ىٺي’ىٿيً ىحانً ۾ نفًٌ: 

دي ىٿام  -‘اه’يا  ‘اِي’“ًُۿ دً ىام ُڪ داءِ تي نفي دي “صعي “هاز يٍُي ڊگِي ؼُع 

دي “ُي. ًُ ڎس ۾  ‘۽ زةعُيغي ’“ُي تَ ُڪ داءِ تي ؼاڳيّ نفي ةغيع  ‘ُيغه ۽ زةع’

ۿ ‘کي’ڏم “هازم دي پّيام ديڪڎًُ زعف دعۿ يٍُي ھد ‘اه’۽  ‘اِي’اقّك اُّ “ُي تَ 

 ‘اِي’هغيعن اچي تَ ام قّرت ۾ ‘ ىٍذِام’ۿ ‘ًھڎاٌ’ؼامۿ  ’ۿ ‘ىام’ۿ ‘تام’ ۿ‘۾’ۿ ‘دي’ۿ ‘تي’

دّ اؼتُياك ڪيّ  )ءَ(‘ يغي ۽ زةعُ’دي “هاز کي ؼگِاره ۽ ىتسعڪ ةٍائڻ لاءِ  - ‘اهُ’يا 

 هيٍطه “ُي. ؼيذِاڻيءَ صاوع ُڪ ٻيّ ىحاك ةَ پيؾ ڪذي ٿّ: 

ؼُع کام پّءِ  ‘اِي’اچي رُيّ “ُيام. )ڪعاچي نفي دي  ىام ڪعاچيءَ“ئّم  .8

 دّ اؼتُياك ڪيّ هيّ.( )ءَ(‘ يغي ۽ زةعُ’زعف دع ُئڻ ڪعي  ‘ىام’
ؼُع کام پّءِ  زعف دع دي  ‘اِي’)ڪعاچي نفي دي ‘.  ع “ُيھؿ ڪعاچي هڎه .2

 دّ اؼتُياك ٌَ ڪيّ هيّ. ( )ءَ(‘ يغي ۽ زةعُ’ٌَ ُذڻ دي ڪعي 
“هاز کام  ‘اِي’نفي دي ‘ ڪعاچي’هيٍطس. )ُتي ديتّڻيڪ ڪعاچيءَ “ئّم  .1

دي زانت ىفُّني “ُيۿ  ‘ڪعاچيءَ’پّءِ  زعف دع ٌَ “ُيۿ پع ُتي نفي 

يغي ُ’ از پّيامدي “ه ‘اِي’نڪم “ُيۿ ام ڪعي  ً(ھ)ڎاًٌ ۾ زعف دع ھدٍ

 دّ اؼتُياك ڪيّ هيّ “ُي.( )ءَ(‘ ۽ زةع
 زعف دع کام ؼّاءِ ُيغي ۽ زةع دي اؼتُياك دا ڪذَِ ٻيا ىحاك ةَ ُيٺ ڎدً ٿا: 

 ...‘چيّ تَ  ڎاڎيءَ’ .8
 ...‘ ڪتّ ىاريّ  ىاڻِّءَ’ .2

ُيغي ۽ ’۽ فُم ىتُطي زىام ىاميءَ ۾ ُئڻ ڪعيۿ فاَم تي  ىٿيً ىحانً ۾ زانت فاَهي

 دّ اؼتُياك ڪيّ هيّ. دڎًُ تَ فُم لازىيءَ ؼام اُّ كاَطه لاڳّ ٌَ ٿيٍطهۿ ديئً: ‘زةع

 ‘ڎاڎي ُهي هيئي’ .8

 ‘ىاڻِّ “يّ.’ .2
ديتّڻيڪ گعاىع ۽ ٌسّءَ دا ُي كاَطاۿ ٻّني ۽ نؽاٌيات دي َهو ؼام هاؼىّ 

رکً ٿاۿ پع ُڪ ؼٺي ايڊيٽع کي اُڏي ڄاڻ ُئڻ معهري “ُي تَ ديئً ُّ ؼٍڌي 

 ّنً ىّدبۿ  ايڊٽ ڪعي ؼگِي.تسعيع دي گِعةم اق
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ُڪ ؼٺي ايڊيٽع کيۿ تسعيع دي  اسليب نگاري يا ةيانيه انداز جي خيال رکڻ: .5

کي (Diction)ذي کي ىُياري رکڻ ؼام گڎۿ نيکڪ دي اؼهّب يا ڊڪـً ھٻّني ۽ ن

عزاك ُڪ نيکڪ يا ھائي معهري “ُيۿ ڇّ تَ تضهيق يا تسليق تَ ةھةعكعار رکڻ ةَ اٌت

ٌُّطي “ُي. ُڪ ايڊيٽعۿ نيکڪ دي تسعيع دي ٻّني تَ ىسلق دي ئي ىهڪيت 

درؼت ڪعي ؼگِي ٿّ܀ ام ىام غهىيّم ڪڍيۿ هاڌارا ۽ ؼڌارا تَ ڪعي ؼگِي ٿّۿ پع 

ايڊيٽع کي اُّ زق زاقم ٌَ ُئڻ گِعدي تَ ُّ نيکڪ دي اؼهّب يا ڊڪـً کي ئي 

تتطيم ڪعي ڇڎي! اڪحع ايڊيٽعۿ درؼت ٻّنيءَ کي يليٍي ةٍائڻ لاءِۿ نيکڪ دي 

اؼهّب يا ڊڪـً دّ صياك ٌَ رکٍطا “ًُ. اُا ڳانَِ ايڊيٽٍگ دي اقّنً دي صلاف 

ٍذي ھ“ُي. اؼهّب يا ڊڪـً ُڪ نيکڪ دي ؼڃاڻپ ٌُّطه “ُيۿ ُع نيکڪ پٍ

نکڻ دي اٌطاز ؼام ؼڃاتّ هيٍطه “ُي. ام ڪعي ُڪ ؼٺي ايڊيٽع کي گِعدي تَ ُّ 

 دّ ڪو ڪعي. نيکڪ دي ڊڪـًۿ اٌطاز يا اؼهّب کي ةعكعار رکٍطيۿ ايڊيٽٍگ

دي يا  ‘ىفُّك+فُم+فاَم ’ىحاك وّر: ؼٍڌي ٻّنيءَ دي ٌسّي كاٌّم ىّدب 

ٍطه “ُي ۽ اُڏيءَ ريت ُڪ ايڊيٽع ھدي تعتيب ؼام ديهّ ٺ ‘فُم +ىفُّك +فاَم’

ديهي دي دّڏدڪ کي گعاىع دي ٌسّي كاٌّم ىّدب ڎِؼٍطه “ُي. پع ڪيتعم ئي 

ٍذّ ىضكّص ٌُّطه “ُي. ڪيتعيً ئي ھنيکڪً دّ اؼٽائيم/اؼهّب/ڊڪـً پٍ

نکڻيً ۾ ديتّڻيڪ ؼٍڌي ٻّنيءَ دي گعاىع دّ ٌسّي كاٌّم ئي تتطيم ٿيم ٌُّطه 

“ُيۿ پع ايڊيٽع ام کي ديئً دّ تيئً رکٍطه “ُيۿ ڇاڪاڻ تَ اُّ اؼهّب يا ڊڪـً 

ئي نيکڪ دي ؼڃاڻپ ٌُّطه “ُي. “ئّم ُتي ؼٍڌي ٻّنيءَ دي ٌاىّر ؿاَع ۽ اديب 

 دّ ُي پئعاگعافۿ ىحاك وّر رکام ٿّ: ‘ؼفعىً اٌطر’ڪتاب ٌكيع ىعزا دي 

عئيً ايڊيـً کام پّءِۿ ھ۾ ؿايٍ ٿيم پ 8711دي ‘ ؼفع ىً اٌطر’۽ ‛

ذّر تي! ۽ ام ھًُ ٻئي ايڊيـً تائيًۿ ڇا هُيّ ڇا هاپعيّ “ُي ًُ ى

دّ ةيام  ُتيۿ ًُ كعواسِ اةيل تي نکام تَ ...“صع نکام ةَ 

ؼّچيّ  ۽ نکيّ  پئيۿ “ئّم ڪيتعه!܁ دّ دڎًُ ُي ڪتاب ىّم 

يً ؼاك ۾ ُهيػ پئي ۽ دڎًُ ُاڻ ًُ ھٍذي ڄيار دي چّهيھپٍ

ّم ؼاك ھڪتاب دّ ٻيّ ايڊيـً پيّ ؿايٍ ٿئيۿ َيع دّ ڇائيتاني

پيّ ڪعاس ڪعيام ۽ هكت ڪيڎي ٌَ تيغيءَ ؼام گظري چڪّ 

 (1) ‚“ُيۿ اي نّڪّ!

ي ٌسّي ىٿئيً پئعاگعاف ۾ۿ ديتّڻيڪ ڪيتعائي دُيلاۿ ؼٍڌي ٻّنيءَ د 

كاٌّم ىّدب ٌَ “ًُ ۽ تعتيب ۾ ُيٺ ىٿي “ًُ. ُڪ ايڊيٽع اًٌِ ديهً کي ةَ چڱي 
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ٌيٌّي ايڊٽ ڪعيۿ اًٌِ کي ؼٍڌي ٻّنيءَ دي ٌسّي كاٌّم ىّدب “ڻي ؼگِي ٿّۿ پع 

ً کي ايڊٽ ٌٿّ ڪعي ھاُّ ُڪ نيکڪ دّ ڊڪـً/اؼٽائيم يا اؼهّب “ُيۿ دٍ

ٌَ رٍُطه. ام ڪعي ايڊيٽٍگ  ؼگِذي. ايڊٽ ڪعڻ ؼام ُي پئعاگعاف ٌكيع ىعزا دّ

د”رامۿ ُڪ ايڊيٽع کي نيکڪ دي ڊڪـً ۽ اؼٽائيم ؼام ُٿ چعاٌط ٌَ ڪعڻ 

 گِعديۿ ۽ ام کي ديئً دّ تيئً رکڻ گِعدي. 

ُڪ ايڊيٽع کيۿ تسعيع دي  :رکڻ (Uniformity)وڪجىڙائي تحرير ۾   .6

ايڊيٽٍگ د”رامۿ نفًٌۿ اقىلازً ۽ قّرتضىيءَ دي ُڪذِڏائي کي ةعكعار رکڻ 

ايت معهري “ُي. ؼٍڌيءَ ۾ ڪيتعائي نفي ۽ اقىلاح دطا دطا قّرتً ۾ نکيا ھٌ

هڃً ٿاۿ دڎًُ تَ ڪيتعيً ئي ؿيً دا ٌالا پڻ ؼٍڌ دي ىضتهف داگعافيائي ڀاڱً ۾ 

 دطا دطا اؼتُياك ٿيٍط “ًُ. 

)لاڏۿ  ‘کاڄا’چٌّطا “ًُۿ ؼٍڌ ۾ ام کي  ‘ىٌّگ ڦهي’ً ؿيءِ کي ھ(: اردهءَ ۾ۿ د8ٍ)ىحاك 

ؼکعۿ -)اتع‘ ةُّي ىڱُ’لاڏڪاڻّۿ دادهۿ ؿڪارپّر( ۾  -)اتع ‘ىڱيعا’ۿ ٿعۿ هچّنّ(

 صيعپّرۿ گِّٽڪي( چيّ هيٍطه “ُي.

(: اؼام هٽ ڪيتعائي اٌگعيغي نفيۿ ىضتهف قّرتً ۾ نکيا هيٍطا “ًُۿ اًٌِ 2)ىحاك 

ٍذي ھدي ڪاةَ ُڪ قّرت ىعهج يا ىلعر ٿيم ٌَ “ُي. ُع نيکڪ اًٌِ کي پٍ

ج ’ؼيذَِ “ُع نکٍطه “ُيۿ ديئً:  ِّ لائتعريۿ لائتعيعيۿ  /نئٍگئيخۿ نئٍگّيخۿ نئٍگ

۽ ٻيا اُڏا  -‘ايڊيّڪيـً-ايذّڪيـً /فائمۿ فائيم /ةئٍڪۿ ةيٍڪ /نئتعري

 ڪيتعائي نفي. 

(: اؼام هٽ ىعهج ٿي هيم اٌگعيغي نفًٌ دي ديٍ هاري قيغي دّ اؼتُياك 1)ىحاك 

 ٻً وعيلً ؼام ٿيٍطه “ُي:

 تي ٌالا نکي رُيّ “ُي. ڪارڊسازيط  /تي ٌالا نکي رُيّ “ُي   ڪارڊمازيط  .8

دي ٻّنيءَ دّ  چئٍهًؼٍڌي ٽي هي /دي ٻّنيءَ دّ دائغه  چئٍهػؼٍڌي ٽي هي  .2

 دائغه.
(: ةيً الاكّاىي وّر تيۿ ُڪ تسليلي ىلاني يا ىنيّم ۾ ىضتهف وعيلً ؼام 4)ىحاك 

زّالا ڎٌا هيٍطا “ًُۿ دڎًُ تَ ُائيع ايڊيّڪيـً ڪييـًۿ پاڪؽتام پارام زّاني 

(Reference)  .ًُ“ ڎيڻ دا ٽي وعيلا لاڳّ ٿيم “ًُۿ ۽ ٽيئي ىُياري ۽ ىؽتٍط 
تسعيع يا ىؽّدي  ىٿيام ىحاك پيؾ ڪعڻ دّ ىلكط اُّ “ُي تَ ُڪ ؼٍڌي

ڏي قّرتۿ زّانً دّ ؼاڳيّ وعيلّۿ زاؿيًۿ فّٽ ھ۾ نفًٌ ۽ اقىلازً دي ُڪذ

ڏه رکڻۿ ايڊيٽٍگ دّ ُڪ اُو اقّك “ُي. ُڪ تسعيع ھڪذھٌّٽً ۽ ٻئي ىّاد کي 
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ڏائيۿ تسعيع کي ھيا ىؽّدي ۾ ؿعهع کام “صع تائيًۿ ىّاد تّڏي ؼيٽٍگ دي ُڪذ

 ؿاُڪار ةٍائڻ ۾ ىطد ڎيٍطي “ُيۿ ام ڪعي:

نکيم “ُي تَ ‘نئٍگئيخ’ديڪڎًُ ُڪ تسعيع يا ىؽّدي ۾ ُڪ داءِ تي نفي  -

کي ئي ةعكعار  ‘نئٍگئيخ’ايڊيٽع کي گِعدي تَ ؼيّري تسعيع يا ىؽّدي ۾ نفي 

رکي. ائيً ٌَ ٿئي تَ ؼاڳي تسعيع يا ؼاڳئي ىؽّدي ۾ ُڪ ٍُڌ نفي دي قّرت 

ٻئي ديتّڻيڪ ؼٍڌيءَ ۾  -‘نئٍگّيخ’ُذي ۽ ٻئي ٍُڌ قّرت ‘نئٍگئيخ’

ً ةَ ُڪ قّرت کي ٌّٽيفاءِ ٌَ ھقّرتّم ىعهج “ًُ ۽ ؼعڪاري ؼىر تي ڪٍ

 قّرتي نفًٌ تي پڻ لاڳّ ٿيٍطه. -ڪيّ هيّ “ُي. اُّ اقّك ٻيً گِڻ 
هاره  ‘اي پي اي’ديڪڎًُ ىؽّدي دي ُڪ ىنيّم ۾ زّانً دّ وعيليڪار  -

رکيّ هيّ “ُي تَ ايڊيٽٍگ دي تلاما “ُي تَ ؼڄي ىؽّدي ۾ زّانً دّ 

عئيً ىنيّم ۾ رکيّ هيّ “ُي. ائيً ٌَ ٿيڻ ھار اُّ ئي رکذيۿ ديڪّ پوعيليڪ

هاره ُذي ۽ ٻئي ۾ ‘اي پي اي’گِعدي تَ ُڪ ىنيّم ۾ زّانً دّ وعيليڪار 

هاره.  ديتّڻيڪ زّانً دا ٻئي وعيلا ةيً الاكّاىي وّر تي ىعهج  ‘ايو ايم اي’

چيّ  (Uniformity)ڏائي يٍُي ھ“ًُ. ايڊيٽٍگ دي ام اقّك کي ىتً دي ُڪذ

 هيٍطه “ُي. 

 :ايڊيٽٍگ–ؼب ’يا  ‘ؼتٍگ’ ستنگ يا سب ايڊيٽنگ ۽ ايڊيٽنگ‘ (Subbing/ 

Sub- Editing)  .دّ اقىلاح گِڻي ڀاڱي اصتاري دٌيا ۾ اؼتُياك ڪيّ هيٍطه “ُي

ةَ ڪو ڪٍطا “ًُ. ؼب  ‘ايڊيٽع -ؼب’اصتارم )يا ڪً رؼانً( ۾ ايڊيٽع ؼام گڎ 

ايڊيٽعۿ ٌيائٍطم پارام ىّڪهيم صتع دي ڇٍڊڇاڻ ڪعيۿ ام ىام غيعمعهري نفي 

ٌيّز ايڊيٽع يا ايڊيٽع کي ىّڪهيٍطا “ًُۿ ديڪّ  -۽ ديلا ڪڍيۿ ىضتكع ڪعي

ؼٍّار ڪعيۿ ڇپائيءَ لاءِ ىّڪهي ڇڎيٍطه -ام تي ُڪ ٌٌع هدِيۿ معهري ؼُّڌ

 “ُي.

كۿ ُڪ َال تسعيع يا ىؽّدي کي ايڊٽ اصتاري صتع کي ايڊٽ ڪعڻ دا اقّ

عيً صتع کي ىضتكع ھڪعڻ کام ڪذَِ ىضتهف “ًُ. ُڪ ؼب ايڊيٽعۿ ؼڀ کام پ

ڪ دي ٌـاٌيً کي ةُط ۾ ھڪعڻ تي ڌيام ڎيٍطه “ُي܀ صتع دي ٻّنيۿ گعاىع ۽ ةي

دّ ىؽئهّ ٌُّطه “ُي. چئًۿ (Space)ڎؼٍطه “ُي. اُّ ام ڪعي تَ ُڪ اصتار ۾ داءِ  

دي اصتار ۾ ڪّؿؾ ڪئي هيٍطي “ُي تَ گِڻي کام گِڻّ ىّاد  اٺً يا ٻارًُ قفسً

ؿاىم ڪذي. ام ڪعي ُڪ ؼب ايڊيٽع کي ُطايتّم ٌُّطيّم “ًُ تَ ُّ صتع دي 

پع ڪّ ةَ ٌانّ يا اؼو صاص ٌَ ڪٽيّ  -ىّاد کي ديتعه ىضتكع ٿي ؼگِيۿ ڪعي



 
 
 

51  

دّ ڪعڻ  ‘ؼتٍگ يا ؼب ايڊيٽٍگ’هيٍطه “ُي. اُا اصتارم دي پانيؽي ۽ صتع دي  

 دّ اقّك “ُي.

۾ هڌ ۾  (Heading)اصتاري دٌيا ۾ۿ ُڪ ٻَ ڪانيي صتع دي ؼُعصي  ىحاك وّر:

( نفي ڎيڻ دّ اقّك رائخ “ُي. ُڪ ؼب ايڊيٽعۿ ام اقّك کي ذًُ ۾ رکي 8هڌ اٺ )

صتع کي ؼعصي ڎيٍطه “ُي. ام ڪعيۿ صتع کي ايڊٽ ڪعڻ يا ؼعصي ڎيڻ هكت  ُڪ 

اصتار دي داءِ ةچائڻ لاءِ صتع کي ديتعه ؼب ايڊيٽع دي ڪّؿؾ ٌُّطي “ُي تَ ُّ 

ڪ دي ٌـاٌيً دي اؼتُياك ھٿي ؼگِيۿ ىضتكع ڪعي. ام ڪعي ٻّنيۿ گعاىع ۽ ةي

 کي جاٌّي زيحيت ٌُّطي “ُي.

ڪاپي ايڊيٽٍگۿ اقم ۾ ايڊيٽٍگ هاري  ڪاپي ايڊيٽنگ: وصف ۽ وضاحت:. 8

ڪاپي ’ڌار  َيم دّ زتيي ۽ “صعي ىعزهّ “ُي. دٌيا اٌطر اڪحع ادارم ۾ ام ڪو لاءِ

ىلعر ڪيا هيٍطا “ًُۿ پع اؼام هٽ اُّ ڪو پڻ ُڪ ايڊيٽع ئي ڪٍطه “ُي.  ‘ايڊيٽع

ىتً دي ايڊيٽٍگ کام پّءِ “صعي ۽ زتيي ٌٌع هدِڻ ۽ ڪًٍِ تسعيع يا ىؽّدي 

چيّ هيٍطه  ‘ڪاپي ايڊيٽٍگ’ڪاپي تيار ڪعڻ هاري َيم کي  ‘پعيػ هردي’دي 

ڪو ةذاءِ ٽيڪٍيڪي  (Academic)َهيي  ُڪ  ‘ڪاپي ايڊيٽٍگ’“ُي. 

(Technical)  ڪو هڌيڪ “ُيۿ ڇاڪاڻ تَ ڪاپي ايڊيٽٍگ دهرام ُڪ ڪاپي

ۿ فٌّٽۿ ؼائيغۿ (Type)ايڊيٽع يا ايڊيٽعۿ ىؽّدي کي ڇپائيءَ لائق ةٍائڻ لاءِ ام دي نکت 

اٌگً اکعمۿ  (References)ۿ زّانً (Footnotes)ۿ زاؿيً (Headings)ؼُعصيً 

ً کي درؼت ڪٍطه يا اًٌِ دي درؼتيءَ دي عؼت ۽ ٻيً اُڏم ٽيڪٍيڪي ؿيھف

 تكطيق ڪٍطه. 

ايو ’: ڪيپيّٽع تي ىّاد ڪيپّز ڪعڻ دهرامۿ اهُام ڎٺّ ٌُّطه تَ ىحاك وّر

۾ ؼٍڌي نفًٌ دي ؼائيغۿ اٌگعيغي نفًٌ ۽ اٌگً کام هڎي ٌُّطي “ُي.  ‘ايػ هرڊ

 ً ُڪ ؼِٽ ۾ ؼٍڌي نفًٌ ؼام گڎ ڪّ اٌگعيغي نفي يا اٌگ نکتّ تَ امھدڎًُ ڪٍ

اٌگعيغي نفي دي ؼائيغۿ ؼٍڌي نفي کام ٻَ ڀيعا گِٽ ٿيٍطي. ُي اقّك ًُ ىنيّم ۾ 

ڻّ ۽ ھپڻ ڎؼي ؼگِذي ٿّ. ام اقّك کي لاڳّ ڪعڻ ؼام ىّاد دي ؼيٽٍگ ٌيٌّّ ؼ

 تع ٿيٍطه.ھة

ُڪ ؼٺي ڪاپي ايڊيٽع يا ايڊيٽع کي ًُ ىعزهي تي ُيٺيً ؿيً تي ڌيام 

 ڎيڻ گِعدي:

  كؽو ۽ ؼائيغ  دّ  ڪيپّزٌگ ايعياۿ فٌّٽ دّىؽّدي دي ؼائيغۿ ىّاد دي

 ىُياري ۽ درؼت ُئڻ
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 ًؼُعصي (Headings)  ًۿ ٌٍڍيً ؼُعصي(Sub-Headings) ۿ زّاني وّر کٍيم ىّاد

 دي ؼائيغۿ زاؿيً ۽ فّٽ ٌّٽً دّ ىُياري ۽ درؼت ُئڻ

  ڪتاب ٌيتعۿ “ءِ ايػ ةي ايًۿ كييتۿ پعٌٽ لائيًۿ پـتي(Spine)  ّ۽ فّنيي د

 داءِ تي ۽ ىُياري ؼائيغ ۾ ُذڻٍذي ىضكّص ھپٍ

  ڇپائيءَ لاءِ تيار تسعيع يا ىؽّدي دي ٽعيػ پيپع )ةٽع پيپع( دي ىُياري ُئڻ دي

 تكطيق ڪعڻ
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